T.C.
TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
TOKAT SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
HASSAS GOREV/RISK TESPIT FORMU

Gorevi Yiriitecek

Hizmetin/Gérevin Adi Riskler DR'Sk . Kontroller veya Tedbirler Personelde Aranacak
iizeyi .
Kriterler
Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberine gore
_Birim Faaliyet Raporu hazirlanan Birim F.a.ahyet Raporlariin Yiiksek Birim F aa_hyet Raporlar i¢in alinan verilerin Gor_evle ilgili mevzuata
hazirlanmasinda bilimsel yayinlarin kontrolleri hakim olma
belirlenmesindeki zorluklar
_Stratejik Plan Kalklpma Plam, ortz} vadeli program ve orta Yiiksek B.1r1¥n Str.ate] 1k‘Plan1n incelenerek gerekli Gor_evle ilgili mevzuata
vadeli mali planin dikkate alinmamasi bilgilendirmenin yapilmasi hakim olma
Mesleki uzmanlik
On Inceleme, Bilirkisi Yapilan is ile ilgili bilgi
Raporlari, Sorusturma, Belirlenen siirenin takip edilmesi Yiiksek | Siirecle ilgili belgelerin kontrolleri prian 1y & &
A, sahibi olmak
Denetim Ile Ilgili Siiregler
MYO Yonetim Iﬂ(urulu V¢ Giindem Maddelerinin Uygun mevzuat - Gilindem Maddelerinin Mevzuata Uygunlugunun Yapilan is ile ilgili bilgi
MY O Kurulu Giindemlerinin . i Diisiik . _
maddelerine gore yazilamamasi kontrolii sahibi olmak
Olusturulmas
Gérev siiresi biten Dr. Ogr. Uyesi, Ogretim Gorevle ilgili mevzuata
Gorevlisi siirelerinin zamaninda . Boliim Sekreterligince Gorev siirelerinin siki takibi hakim olma
o . i , ) Yiiksek . . . .
Gorev Siiresi Takibi uzatilmamas1 sonucu maddi ve manevi veya Bilgisayarda bir program yardimu ile takibi
zarar. Mesleki uzmanlik
Talep edilen ihtiyaclarin Taginir kayit Kontrol
4734 Sayilh Kanunun 22. Ihtiyaglarin zamaninda tespit edilmemesi ve Orta Yetkilisince stok varligiin sorgulanmasi Gorevle Ilgili mevzuata

maddesi kapsaminda alimlar

gercekei degerlerin talebe yansitilmamasi

Tgili kisinin ihtiyag tespitini iyi yapmasi
Amirlerin Kontrolii

hakim olma
Mesleki Uzmanlik




Kurum Giderlerinin gercekgi tespit

Gegmis yil verileri incelenerek tespit edilmesi
Kurum ihtiyaglarinin tam olarak tespit edilmesi

Gorevle Ilgili mevzuata

Birim biitce teklifin . . Orta Yeni hizmetlerin dikkate alinmasi .
hazirlanmas edilmemesi hakim olma
Mesleki Uzmanlik
. o . . . Akademik Takvimin Belirlenmesi.
Akademik Takvim Akademik Takvimin Belirlenmemesi Yiiksek Egitim Komisyonu Uyesi
. Web'den ilanen duyurulmasi-Istenen belgelerin asil
N | Belgelerin Asil olup olmadiklari _— olup olmadiklar: Mevzuatla ilgili bilgisinin
Yatay Gegis Islemleri Belgelerin Tam olup olmadiklari olmasi Deneyimli olmasi
Onayl1 olup olmadiklari.
]o)lcr)ze}:;fl?i?kl Belgelerin Asil olup Istenen belgelerin asil olup olmadiklari. Mevzuatla ilaili bilgisinin
Yatay Gegisle Gelen ve . Orta Onayli olup olmadiklari. g g

Gidenlerin Islemleri

Dosyasindaki Belgelerin Tam olup
olmadiklari.

Eksik evrak belge olup olmadiginin kontrol edilmesi.

olmasi
Deneyimli olmasi
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